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	Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

„Ja w internecie. Program szkoleniowy rozwoju kompetencji cyfrowych" 

realizowanym w ramach 

	Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa nr III: Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1. Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
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§  1

Postanowienia ogólne
1. Niniejszy Regulamin określa warunki rekrutacji i udzielania wsparcia w ramach projektu „Ja w internecie. Program szkoleniowy rozwoju kompetencji cyfrowych”, realizowanego przez Fundację Legalna Kultura z siedzibą w Warszawie, ul. Marszałkowska 84/92, lok. 121, 00-514 Warszawa - zwaną dalej „Operatorem”.

2. Gmina Grudusk, zwana dalej Grantobiorcą /Organizatorem realizuje zakres mikroprojektu w oparciu o  scenariusze dostarczone przez Operatora.  

3. Cel projektu: Ja w internecie to program finansowania bezpłatnych szkoleń mający na celu zwiększenie grupy świadomych i kompetentnych użytkowników internetu i e-usług publicznych, zdolnych realizować potrzeby informacyjne, kulturalne, biznesowe, administracyjne i społeczne w bezpieczny i legalny sposób przy użyciu nowoczesnych narzędzi cyfrowych.

4. Projekt realizowany jest w okresie od 01.12.2018 r. do 14.08.2019 r. 
5. Biuro projektu – biuro projektu w Urzędzie Gminy Grudusk, ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk, II piętro, pokój nr 4. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach od 8.00 do 16.00.

6. Szkolenia prowadzone będą w Gminnym Ośrodku Kultury i Sportu w Grudusku, Zespole Placówek Oświatowych w Grudusku oraz Szkole Podstawowej w Humięcinie w okresie od 02.01.2019 r. do 30.07.2019 r.
7. Dokumentacja związana z rekrutacją przechowywana będzie w Urzędzie Gminy Grudusk,                      ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk. Dokumentacja związana ze sprawozdawczością i rozliczeniem projektu II piętro, pok. nr 4, dokumentacja księgowa pok. nr 1.
8. Grantobiorca będzie dążył do zakwalifikowania w projekcie 204 uczestników.

§ 2
Warunki uczestnictwa

1. Projekt skierowany jest do osób powyżej 25 roku życia (w tym osób niepełnosprawnych) – kobiet i mężczyzn.

2. Kandydaci, którzy chcą uczestniczyć w szkoleniach realizowanych w ramach projektu, muszą zadeklarować, że będą uczestniczyć w jednym, wybranym temacie szkoleniowym, który trwa 12 godzin zegarowych.

§ 3
Organizacja szkoleń
1. W ramach realizacji projektu zorganizowane zostaną szkolenia z następujących bloków tematycznych: 
a) „Rodzic w Internecie” – 4 grupy.
b) „Mój biznes w sieci” – 2 grupy.
c) „Moje finanse w sieci” – 2 grupy.
d) „Działam w sieciach społecznościowych” – 2 grupy.
e) „Rolnik w sieci” – 3 grupy.

f) „Kultura w sieci” – 4 grupy.
2. Grantobiorca zapewnia zaplecze lokalowe, technicznie i kadrowe, niezbędne do realizacji projektu. 

3. Szkolenia będą przeprowadzone przez instruktorów kompetencji cyfrowych, którzy zostali przeszkoleni przez trenerów zewnętrznych wskazanych przez Fundację Legalna Kultura.

4. Rekrutacja prowadzona będzie w okresie od 01.12.2018 r. do 30.04.2019 r. 

5. Zamieszczone zostaną informacje na stronach internetowych i tablicach ogłoszeń UG, GOKiS, ZPO i SP oraz tablicach ogłoszeń w 25 sołectwach Gminy Grudusk w postaci ogłoszeń i plakatów zachęcających do udziału w Projekcie. Informacja o prowadzonych szkoleniach zamieszczona zostanie w prasie lokalnej.

6. W przypadku zbyt dużej liczby zainteresowanych utworzona zostanie lista rezerwowa. W sytuacji rezygnacji uczestnika szkolenia do projektu włączane będą osoby z listy rezerwowej.

7. Uczestnik szkolenia zobowiązany jest do regularnego uczestnictwa w zajęciach, potwierdzonego własnoręcznym podpisem na liście obecności.

8. W przypadku rezygnacji uczestnik zobowiązany będzie do pokrycia kosztów szkolenia. 

9. Grantobiorca zastrzega sobie prawo skreślenia uczestnika z listy uczestników w przypadku naruszenia przez niego postanowień niniejszego regulaminu oraz zasad współżycia społecznego, w szczególności w przypadku naruszenia nietykalności cielesnej innego słuchacza, trenera lub pracownika Biura Projektu, udowodnionego aktu kradzieży lub wandalizmu.
§ 4
1. Zasady rekrutacji

2. Rekrutacja oparta jest na zasadzie równych szans i niedyskryminacji, w tym osób niepełnosprawnych oraz zasadzie równości szans kobiet i mężczyzn, a o udziale decydować będzie kolejność zgłoszeń.
3. Rekrutacja prowadzona będzie przez Urząd Gminy Grudusk, Gminny Ośrodek Kultury i Sportu w Grudusku, Zespół Placówek Oświatowych w Grudusku oraz Szkołę Podstawową w Humięcinie zgodnie z niniejszym Regulaminem.

4. Zakłada się, że jedna osoba będzie mogła wziąć udział w 1 szkoleniu najbardziej odpowiadającym jej potrzebom. 
5. Każdy uczestnik szkolenia zakwalifikowany zostanie do zaznaczonego jednego głównego cyklu szkoleniowego, w przypadku zainteresowania więcej niż jednym szkoleniem, informacja o możliwości uczestnictwa w nim zostanie przekazana po przeprowadzeniu wybranego, głównego szkolenia oraz otrzymaniu zgody Operatora.
6. Grantobiorca może zaproponować uczestnictwo w innym szkoleniu jeśli miejsca na szkolenie, którego tematyką uczestnik jest zainteresowany zostaną wyczerpane. 

7. Liczebność osób w jednej grupie szkoleniowej – 12 osób. 

8. Szkolenia organizowane będą w dni robocze oraz weekendy w zależności od potrzeb uczestników. Planuje się zorganizowanie grup dopołudniowych i popołudniowych i/lub weekendowych. W Formularzu rekrutacyjnym, uczestnik powinien zaznaczyć preferowane godziny szkoleń.
9. W ramach jednego szkolenia mogą się odbyć maksymalnie 4 spotkania po 3 godziny zegarowe.

10. Szkolenia będą się odbywać na laptopach zakupionych w ramach projektu.

11. W trakcie szkoleń uczestnikom zapewniony zostanie catering (kawa, herbata, ciastka).
12. Uczestnicy otrzymają certyfikaty udziału w szkoleniu.

13. Każdy uczestnik szkolenia zobowiązany jest do regularnego uczestnictwa w zajęciach.
14. Proces rekrutacyjny obejmuje: 

· zgłoszenie chęci uczestnictwa w Projekcie poprzez wypełnienie Deklaracji uczestnictwa w projekcie i określenie jednego ze szkoleń w którym zainteresowany chce uczestniczyć: "Rodzic w Internecie", "Mój biznes w sieci", "Moje finanse i transakcje w sieci", "Działam w sieciach społecznościowych", „Rolnik w sieci” lub "Kultura w sieci",

· wypełnienie wszystkich wymaganych dokumentów rekrutacyjnych, 

· weryfikację dostarczonych formularzy zgłoszeniowych pod kątem spełniania kryteriów rekrutacji do Projektu, 

· podzielenie uczestników Projektu na grupy szkoleniowe oraz stworzenie listy rezerwowej w celu zapewnienia frekwencji na szkoleniach. 

15. Zgłoszenia chęci uczestnictwa w Projekcie można dokonać osobiście, pocztą tradycyjną lub mailowo na adres bg@grudusk.com.
16. Kwalifikowalność uczestników oraz poprawność dokumentacji zgłoszeniowej weryfikuje Komisja Rekrutacyjna.

17. W skład Komisji Rekrutacyjnej wchodzą min. 3 osoby.

18. Kandydaci, którzy zostaną zakwalifikowani do udziału w szkoleniach o wynikach rekrutacji poinformowani zostaną telefonicznie i/lub mailowo.

§ 5
Postanowienia końcowe

1. Organizator szkoleń zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunków realizacji projektu lub dokumentów programowych. 
2. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie dostępny jest w Biurze Projektu, na stronach internetowych oraz siedzibach Urzędu Gminy Grudusk, Gminnego Ośrodka Kultury i Sportu, Zespołu Placówek Oświatowych i Szkole Podstawowej w Humięcinie.
Załączniki do Regulaminu:
1. Deklaracja uczestnictwa w projekcie.
2. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania, dane uczestnika projektu.
3. Oświadczenie o zapoznaniu się z obowiązkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz personelu projektu beneficjenta.

4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrażliwych odbiorcy ostatecznego.
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Umowa o powierzenie grantu nr 18/OK I/2018 z dnia 16.10.2018 r.
Projekt współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budżetu państwa
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