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ZAPYTANIE OFERTOWE
PRZEPROWADZANE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

w ramach projektu ,,Stawiamy na lepsze jutro” (RPMA.09.01.00-14-c101/19) realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.1
Aktywizacja spoteczno-zawodowa 0sob wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu.

l. ZAMAWIAJACY:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Ciechanowska 54
06-460 Grudusk

1. TERMIN SKLADANIA OFERT: 03.02.2021 r. do konca dnia.

1. MIEJSCE I SPOSOB SKLADANIA OFERT:
e osobiscie w siedzibie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej, ul. Ciechanowska 54, 06-460

Grudusk, w zabezpieczonej kopercie opisanej: ,,Organizacja i przeprowadzenie szkolen

zawodowych dla uczestnikow projektu ..Stawiamy na lepsze jutro™”

e poczty, listem poleconym, kurierem na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul.
Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk w zabezpieczonej kopercie opisanej: ,.Organizacja i

przeprowadzenie szkoleh zawodowych dla uczestnikdw projektu ..Stawiamy na lepsze jutro””

Decyduje data i godzina wptywu. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IV. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA: Dominika Kosiorek,
tel. 780 073 252.

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Organizacja i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla

2999

uczestnikéw projektu ,,Stawiamy na lepsze jutro

Zakres zapytania:

Szkolenia zawodowe prowadzace do uzyskania kwalifikacji zawodowych przez Uczestnikow
Projektu. Szkolenia sg dostosowane do predyspozycji Uczestnikow projektu zgodnie z opracowanym
IPD i ze zdiagnozowanymi potrzebami na rynku pracy. Ustugi szkolen zostaty dopasowane do potrzeb
Uczestnikéw Projektu. W wyniku opracowanych IPD zostaty okreslone nast¢pujace szkolenia:

. Grupa 1: Specjalista ds. sprzedazy z elementami logistyki i obsfugg biura — 4 osoby — Zajecia

prowadzone w formie teoretycznej.
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Il.  Grupa 2: Florysta — 7 0sob — Zajecia prowadzone w formie teoretycznej i praktycznej.

I1l.  Grupa 3: Magazynier - sprzedawca — 9 osoéb — Zajecia prowadzone w formie teoretyczne;.

Wymiar godzinowy: 80 godz./grupa. Zajecia bedg sie odbywaé w systemie $rednio 8- godzinnym.
Jedna jednostka (1godz.) oznacza 1 godzine lekcyjna zajec (45 min.).

Certyfikacja zewnetrzna: po realizacji wyzej opisanych szkolen prowadzacych do uzyskania
kwalifikacji zawodowych przez Uczestnikoéw Projektu zdobyta przez nich wiedza zostanie poddana
ocenie i walidacji przez wlasciwy organ zewnetrzny w formie egzaminu. Przeprowadzenie egzamindw
zewnetrznych bedzie prowadzito do uzyskania certyfikatu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji,
zgodnie z Zalacznikiem nr 8 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 9

lipca 2018 r. Certyfikacja bedzie przeprowadzona po zakonczeniu szkolen przez dang grupe.

Kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Termin:
Szkolenia zawodowe: 15.02.2021r. — 05.03.2021r.

Uczestnicy Projektu: grupe docelowa projektu stanowi 20 osdb pozostajacych bez zatrudnienia,
zamieszkujace na obszarze wojewodztwa mazowieckiego, w gminie Grudusk i w gminie Czernice

Borowe w rozumieniu KC.

Miejsce realizacji uslugi: wojewddztwo mazowieckie,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grudusku, ul. Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk (szkolenia
zawodowe ,, ,,Spec. ds. sprzedazy z el. logistyki i obstugg biura” i Florysta”) oraz
Biblioteka w Czernicach Borowych, ul. Chetchowskiego 12, 06-415 Czernice Borowe (szkolenie
zawodowe ,,Magazynier-sprzedawca”).
Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa.
Wykonawca zapewnia transport na miejsce szkolenia uczestnikom szkolen:
e Szkolenie ,,Specjalista ds. sprzedazy z el. logistyki i obstugg biura” — 2 osoby z Czernic
Borowych do Gruduska,
e Szkolenie ,,Florysta” — 3 osoby z Czernic Borowych do Gruduska,

e Szkolenie ,,Magazynier — sprzedawca” — 4 osoby z Gruduska do Czernic Borowych.

Projekt ,Stawiamy na lepsze jutro” jest wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020



rndvre  CDGZOWSTE,  nisEuropeisia [

; Europejski Fundusz Spot .
Program Reglonalny serce Po|5k1 uropejski Fundusz spoteczny * %

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace szkolen zawodowych:

kompleksowe przeprowadzenie zaje¢ zgodnych z opisem przedmiotu zamowienia;

opracowanie programu zaje¢ dostosowanego do wiedzy Uczestnikow;

przygotowanie wstepnego harmonogramu zajec;

zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego;

zapewnienie transportu na miejsce szkolenia uczestnikom szkolen;

opracowanie, przygotowanie materialow szkoleniowych (dostosowanych do potrzeb Uczestnikow
Projektu, w tym osob niepelnosprawnych) wraz z logotypami charakterystycznymi dla
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi Projektu;
zapewnienie dla kazdego Uczestnika materialdow pomocniczych (dtugopis, notes i inne materialy
niezbedne do przeprowadzenia szkolen);

przeprowadzenie testow poczatkowych i koncowych;

w dniach, w ktoérych liczba godzin zajeciowych przekroczy 4 godziny, ale nie przekroczy 6
godzin,  zapewnienie  uczestnikom  poczestunek w  formie  przerwy = kawowej
(kawa/herbata/sok/woda + stodkie i stone przekaski/owoce). Wykonawca w dniach, w ktorych
liczba godzin zajeciowych przekroczy 6 godzin zapewni kursantom poczestunek w formie
przerwy kawowej (kawa/herbata/sok/woda + stodkie i stone przekaski/owoce) i dania gorgcego
(zupa + drugie danie). Koszt poczestunku miesci si¢ w wynagrodzeniu ryczaltowym
zaoferowanym przez Wykonawce w formularzu ofertowym;

zapewnienie wykwalifikowanej kadry  trenerow (wyksztatcenie =~ wyzsze lub
certyfikaty/za§wiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia oraz minimum
2-letnie doswiadczenie w zawodzie, w tym doswiadczenie w pracy z grupa docelows).
Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osoéb wskazanych przez Wykonawce, jako
kadra wykladowcow pod katem spelienia wymagan, o ktéorych mowa powyzej oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich zaje¢ (w przypadku gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktorych mowa powyzej. W
przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania
Zamawiajagcemu nowych (innych) osob spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych
0s0b stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu drugim. W przypadku, gdy kadra
wyktadowcoéw w toku realizacji zaje¢ nie bedzie spetniata oczekiwan UP lub/i Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajacemu nowej kadry
trenerskiej. Do nowo wskazanych osob stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu
drugim;

wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (minimum 80% frekwencji 1 pozytywny wynik

testu koncowego);
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Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace certyfikacji zewnetrznej:

kompleksowe zapewnienie mozliwosci podejécia Uczestnikow Projektu do certyfikacji
zewnetrznej w sposob bezstronny;

zapewnienie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia danej certyfikacji z dostepem do
Internetu;

zapewnienie wykwalifikowanych egzaminatorow posiadajacych niezbedne uprawnienia
do przeprowadzenia certyfikacji;

wydanie certyfikatow zewngtrznych po zakonczeniu certyfikacji zewnetrznej;

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace szkolen i certyfikacji:

rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym

prowadzenia dokumentacji, w szczego6lnosci opracowania materialdow szkoleniowych,

sporzadzania sprawozdan, prowadzenia list obecnosci, przeprowadzania ankiet, przedstawiania

Zamawiajacemu programOw nauczania i potwierdzen odbioru przez uczestnikow materialow

dydaktycznych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas

zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i

sposobu prowadzenia;

niezwlocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,

ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtos$ci;

niezwlocznego udostgpniania do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej wdrazajacej projekt,

ktoérego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Zarzadzajacej) oraz innych podmiotow

uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym

dokumentéw finansowych;

elastycznosci rozumianej jako:

— realizacji przedmiotu zamowienia w migjscu i czasie Scisle okreslonym przez Zamawiajacego,
w oparciu o przedstawiany na biezagco harmonogram;

— organizacji zaje¢ w godzinach 8:00-16:00 we wskazanym miejscu (pelna dyspozycyjnos¢);

przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem

zaje¢ (m.in. listy obecno$ci, dzienniki zaj¢¢, ankiety, dokumenty trenerskie) do 14 dni po

zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentow np.: dziennik zaje¢ na kazde wezwanie

Zamawiajacego;

informowania uczestnikéw o wspolifinansowaniu projektu ,, Stawiamy na lepsze jutro” ze

srodkow Unii Europejskiej;

prawidtowej 1 efektywnej realizacji powierzonych zadan.

przeniesienia peini autorskich praw majatkowych do wszelkich materialtdow wytworzonych i

wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie

przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wyboér Wykonawcey bedzie si¢ odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014 — 2020, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo

zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843. z p6zn. zm.).

W postepowaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu:
a) Oferenci, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajacego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktore Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;
b) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;
¢) Oferenci, ktorzy nie spetniajg warunkow udzialu w postgpowaniu, tj. nie posiadaja uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci, nie posiadajg niezbednej wiedzy 1 doswiadczen
zgodnie z warunkami udziatu w nin. postgpowaniu badz znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidlowego wykonania
zamoOwienia lub sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym,;

d) osoby karane.

Do sktadania ofert zapraszamy wylacznie wykonawcow spehlniajacych lacznie nastepujace
warunki:

Nie sg powigzani z zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e  uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

e  posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow

prawa lub nie zostat okre$lony przez IZ w wytycznych programowych;

e  pehnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z o§wiadczeniem Wykonawcy o braku

ww. powigzan (Zalacznik nr 1). Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang

wykluczeni z postgpowania.
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b) Gwarantuja zapewnienie jako$ci ustugi, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzit:
e lacznie co najmniej 150 godz. szkolen zawodowych z kazdego z w/w obszaréw lub
rownowaznych?,

Opis weryfikacji spetniania warunku: Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu (Zatacznik nr 2:

Tabela nr 1). Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zadania przed podpisaniem umowy przedstawienia

dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustug wykazanych w Tabeli nr 1.

¢) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;:

Opis sposobu oceny spetniania warunku: Wykonawca zainteresowany realizacja przedmiotowego

szkolenia musi spetnia¢ warunek posiadania aktualnego na rok biezacy wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych (ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy - tekst jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 645 z pozn. zm.). Ocena
spelniania ww. warunku dokonana begdzie przez Zamawiajacego poprzez weryfikacje wpisu do
RIS, ktorego kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem lub wydruk komputerowy
Wykonawca zataczy do oferty.

4. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta ktora:
a) jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamowienia i niniejszym zapytaniem,
b) nie odpowiada ww. warunkom udziatu w postepowaniu,
C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) wykonawca zostat wykluczony z postepowania,
e) oferta wptyneta po terminie sktadania ofert,
f) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spetnia
— nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktoregokolwiek z warunkow zostanie odrzucony w
postepowaniu.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

VII. OPIS WARUNKOW ZAWARCIA UMOWY :

1. Zamawiajacy informuje, a sktadajacy oferte akceptuje, ze sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie
beda znajdowaly si¢ migdzy innymi nastepujace zapisy:.
=  Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w

przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w  zakresie

1 Poprzez rownowazne rozumie si¢ ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z opisu
ushugi musi jednoznacznie wynika¢ rownowaznos$¢.
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kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

=  Przewidujgce kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w
przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem

»  Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w
przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci w szczegdlnoSci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajeé
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i
sposobu ich prowadzenia, jakichkolwick nicuzasadnionych opdznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach.

= Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$C nie przyjecia opracowanego programu oraz
zawartosci merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem
umowy 1 indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien ze strony
Wykonawcy.

= Zastrzegajagce Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy.

= Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dzialania lub zaniechania
Wykonawcy (okre§lona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego
przewyzszajaca warto$¢ umowy Zamawiajacego z Wykonawca) oraz pokrycia wszelkich
kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym
terminie.

= Zastrzegajace mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w
przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.
- stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia,
skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajagcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
- uznania badz kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajaca poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czgsci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
- stwierdzenia przez Zamawiajacego, iz zaproponowane Egzaminy zawodowe sa niezgodne
z Zatacznikiem nr 8 Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego do Wytycznych w

zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
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2014-2020 z dnia 9 lipca 2018 .
= Zastrzegajace przeniesienie pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie

przyshugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

VIII. OPIS PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY:
1. Wymagania formalne:

a) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowia zataczniki do niniejszego
zapytania ofertowego:
e Zalacznik nr 1: Formularz oferty
e Zalacznik nr 2: Wykaz posiadanego doswiadczenia i potencjatu
e Zalacznik nr 3: Wykaz stanowigcy podstawe do oceny oferty w oparciu o kryterium
Doswiadczenie osoby/osob wyznaczonej/ych do realizacji zamowienia
o Zalacznik nr 4: Klauzula informacyjna
b) Do oferty nalezy dotaczy¢:
= Kopi¢ wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy
Wojewodzki Urzad Pracy, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem lub wydruk
komputerowy,
= Szczegbdltowy program szkolenia,
= Proponowany harmonogram realizacji szkolenia,
*  Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie kadry prowadzacej szkolenie;
c) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.
d) W ofercie nalezy poda¢ kwote brutto za przeszkolenie 1 osoby, uwzglgdniajaca wszystkie
wymagania wobec Wykonawcy.
e) Dokumenty przedtozone jako kopie muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.
f)  Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
g) Ztozenie oferty polega na wypetnieniu wszystkich Zatacznikow i przygotowaniu niezbednych
dokumentow. Nastepnie: zlozenie catosci oferty (zapytanie ofertowe, zataczniki i inne) tj. :
e osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Ciechanowska 54, 06-
460 Grudusk, w zabezpieczonej kopercie opisanej: ,,Organizacja i przeprowadzenie

9999

szkolen zawodowych dla uczestnikow projektu ,,Stawiamy na lepsze jutro

e  poczty, listem poleconym, kurierem na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul.
Ciechanowska 54, 06-460 Grudusk w zabezpieczonej kopercie opisanej: ,,Organizacja i
przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikow projektu ,,Stawiamy na lepsze

9999

jutro
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h) Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 03.02.2021 r. do konca dnia. Decyduje data i godzina

wplywu. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferte prosimy umie$ci¢ w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposob gwarantujacy
poufno$¢ jej treSci, z wyraznym oznaczeniem: ,Organizacja i przeprowadzenie szkolen
zawodowych dla uczestnikow projektu ,,Stawiamy na lepsze jutro”. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za ofert¢ w przypadku nieoznakowania oferty zgodnie z wymogami niniejszego

Zapytania ofertowego.

i)  Nie dopuszczamy mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
i) Dopuszczamy mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych.
k) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

2. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowi¢ podstawe do
roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opoznienia w
realizacji projektu powstalego w wyniku dziatania skladajacego (zlozenie oferty a nastepnie
wycofanie sig).

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertag dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
Zwrotowi.

5. Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraty
razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

7. Pytania ~w  kwestii  merytorycznej mozne  kierowa¢  pod  adresem e-mail
stawiamy.na.lepsze.jutro@gmail.com lub tel. 780 073 252 w godz. 8:00-16:00 w dni robocze.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedluzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

9. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupehienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy zltozyli ofert¢ zostang
poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej zmianie tre§ci zapytania

ofertowego.

IX. KRYTERIAOCENY OFERT:

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie nastepujacych
kryteriow:
Kryterium nr 1 — Cena — 60 punktow.

Kryterium nr 2 — Doswiadczenie osoby/os6b wyznaczonej/ych do realizacji zamowienia —
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40 punktow.

Kryterium nr 1 — Cena — 60 pkt

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Punkty

przyznawane za kryterium cena beda liczone wg. nastepujacego wzoru:

C = (Cmin/ Co) x 60, gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Co — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium nr 1 — Cena wynosi 60.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium 2 - Doswiadczenie osoby/osob wyznaczonej/ych do realizacji zamowienia — 40 pkt

Przez dos$wiadczenie osoby/oséb wyznaczonej/nych do realizacji zamowienia rozumie si¢ taczng
liczbe godzin, przez ktore w okresie ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia oferty osoba/osoby ta/te
skutecznie zapewnita/y wsparcie w ramach zaje¢ tozsamych i zbieznych z przedmiotem niniejszego
ZamoOwienia oraz sktadanej oferty. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wykazu osob
skierowanych do realizacji zamowienia wraz z dowodami, ze ustugi wykonane przez wskazane osoby
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, tj. Wykonawca zobowiazany jest wraz oferta
przedlozy¢ Zamawiajacemu wlasciwe dokumenty potwierdzajace spelnienie tego warunku (m.in.
referencje kopie umow, itp.).

Wskazana liczba godzin potwierdzajaca doswiadczenie osoby/osdéb wyznaczonej/ych do realizacji
zamoOwienia zostanie zsumowana, a nastgpnie podzielona przez liczbe wskazanych do realizacji
zamoOwienia 0s6b przez danego Wykonawce. Uzyskana $rednia liczba godzin bedzie przyjeta do

obliczen.

Punkty przyznawane za kryterium do$§wiadczenie beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
D = (Do / Dmax ) x 40, gdzie:

D — liczba punktéw przyznania danej ofercie,

Do — doswiadczenie (Srednia liczba godzin) badanej oferty,

Dmax - maksymalne doswiadczenie ($rednia liczba godzin) spo$rod waznych ofert. Maksymalna
liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium nr 2 — Doswiadczenie wynosi 40.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:
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O =C (cena) + D (doswiadczenie)

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwicksza liczbe

punktow, tj. bedzie przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert. Jezeli nie mozna

wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans

kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng.

X.

1.

POZOSTALE INFORMACIJE:
W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwos$¢ podpisania Umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.
Platnos¢ bedzie dokonywana za przeprowadzenie szkolen nie wczesniej niz po przekazaniu
oryginalow dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi.
Platno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana nie p6zniej niz 14 dni po
otrzymaniu srodkow przez Zamawiajacego z Instytucji Zarzadzajacej. Zamawiajacy informuje,
ze termin platno$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplynigcia na
konto Zamawiajacego Srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja
projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ niezaleznym od
Zamawiajacego opdznieniom.
W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia tj. kwot¢ przekraczajaca stawki zatozone w
szczegblowym budzecie projektu, Zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z Wykonawca, ktory
ztozy najkorzystniejszg oferte lub powtorzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwigkszenia wartosci zamdwienia w  wysokosci

nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia okre$§lonego w umowie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie niniejszego

postgpowania zamowien uzupehiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamowienia pierwotnie okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zamowienia beda
zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wlasciwej realizacji zamowienia zastrzega si¢ mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

e  okresu i harmonogramu realizacji umowy;,

e  ostatecznej ilosci Uczestnikow Projektu,

e zwigkszenia warto$§ci zamoOwienia (W wysokosci nieprzekraczajacej 50% warto$ci

zamowienia okreslonego w umowie),
e  zabezpieczenia i kar umownych,

e udzielenia zamowien uzupetiajacych.
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8. Wszelkie zmiany dotyczace trenerow, termindw, miejsca realizacji sa mozliwe jedynie za zgoda

i po ustaleniu z Zamawiajgcym.

Zatwierdzita:
/-/ Hanna Bectawska
Kierownik GOPS Grudusk
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